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Denna manual beskriver steg för steg hur Forskningssystemets olika funktioner fungerar och vad de används till. 
Ankomstsidan 

Inloggning
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Logga in

Glomt Issenord.





På första sidan kan man logga in, hämta nytt lösenord för ett befintligt konto samt skapa ett nytt konto för en ny användare. Inloggning sker genom att man använder sig av den e-mailadress man har registrerad hos oss samt sitt själv valda lösenord. 

På ankomstsidan kan man även ta del av de olika anslagstypernas ansökningsdatum samt läsa övrig information om oss och våra stödformer.

Glömt lösenordet – hämta nytt
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Har man glömt sitt lösenord kan man begära ett nytt genom att klicka på ”Glömt lösenordet?” och där ange sin e-mailadress. Finns den adressen sparad hos oss skickas ett mail med ett nytt lösenord. Lösenordet går sedan att ändra till ett mer personligt.

Ny användare

Klicka på ”Ny användare” i menyn till vänster på ankomstsidan.
Steg 1
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När man lägger till en ny användare fyller man i rutorna för det de är avsedda för enligt rubriken ovanför dem. De markerade med en stjärna (*) är obligatoriska och måste fyllas i. Observera att Institutionsadress och Adress (gata, box) endast behöver fyllas i på en rad

Steg 2
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Även i detta steg fyller man i den information som är avsedd och det är endast de fält med en stjärna (*) som är obligatoriska. Observera att det endast går att skapa ett konto per mailadress. Vet ni att ni har sökt pengar från Hjärt-Lungfonden sen tidigare med er mailadress men saknar ett lösenord. Använd då funktionen ”Glömt lösenord?” för att erhålla ett nytt.

Följande funktioner kräver att man är inloggad i systemet för att kunna använda.

Byte av lösenord

Det finns möjlighet att byta sitt lösenord genom att klicka på ”Byt lösenord” under rubriken ”Konto”. Man får där ange sitt gamla lösenord och sedan skriva in sitt nya samt bekräfta det.
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Persondetaljer

Här har man möjlighet att se över sin detaljerade information om sig själv och göra eventuella ändringar.
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Ansökningar
Ny ansökan

Steg 1

För att skapa en ny ansökan om medel för forskning klickar man på ”Ny ansökan” i väntermenyn. Där listas de anslagstyper som är tillgängliga att söka för tillfället samt sista ansökningsdatum. För att börja fylla i ansökan klickar man på ”Ansök”.
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Steg2

När man klickat ”Ansök” är det dags att börja fylla i ansökan. Detta görs via val i rullistor eller att man skriver in text i webformulär. Det är även möjligt att bifoga filer till ansökan. Detta görs i sista steget. Filtyper som kan laddas upp är .doc, .docx, .xls, .xlsx samt .pdf. Max storlek för filer är 5MB.  Bilder och diagram kan också bifogas i steget för ifyllande av Forskningsprogram på vissa anslagstyper. Detta för att relatera en bild eller diagram till en specifik del i sitt forskningsprogram.
Olika anslagstyper har olika mycket information som ska anges och man går mellan varje steg genom att klicka på knappen ”Nästa”. För att kunna gå vidare till nästa steg krävs att allt är ifyllt i det steg man befinner sig på. Det är däremot möjligt att spara ansökan när som helst. Vilket steg man befinner sig på visas till höger i fönstret. [image: image8.png]Ans6kningsnummer for tilhsrands projekt

O inbjuden
Motivaring: 1500 tacken kvar.

Om rasebidrag biir beviliat arthills pangar forst sfter Uppvisanda av att abstract
acceptarats for prasentation. Om i vil bifoga accaptarat abstract som fil var
304 gor datta | stag 4 (bifoga filer). Om i vil skicka in godkant abstract vid stt
Senare tlfalle skall detta goras ssparat via e-mail tll forskning@hjart-
lungfonden.se

O abstract insant.

D abstract sccepterat
Abstract for presntation 4000 tacken kar.

Acceptansbrev for sbstract 3000 tacken kvar.





Steg 3

Det är när som helst möjligt att spara ansökan genom att klicka på ”Spara”. Observera dock att ansökan inte kommer att vara klar för bedömning förrän man i sista steget klickat på knappen ”Skicka” (se bild nedan).
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I sista steget har man även möjlighet att granska sin ansökan genom att klicka på knappen ”Granska”. Hela ansökan öppnas då i ett nytt fönster. Därifrån kan man sedan skriva ut ansökan om man så behagar.

Mina ansökningar

Under ”Mina ansökningar” i vänstermenyn kan man se alla de ansökningar man sökt som man själv är huvudman på. Klickar man på ansökningsnumret har man möjlighet att granska sin ansökan samt redigera den om Status är ”Ej färdigställd”. Denna Status visar på var i ansökningsprocessen ansökan befinner sig. Om man påbörjat en ansökan och ej skickat in den genom att klicka på ”Skicka” som beskrivs i föregående avsnitt ”Ny ansökan” har den Status ”Ej färdigställd”. Då har man möjlighet att granska, redigera och ta bort ansökan. 

Har man väl skickat in ansökan får den Status ”Under bedömning”. Då kan man ändra eller komplettera ansökan före ansökningstidens utgång. Detta kan dock ej ske för de anslagstyper som kan sökas när som helst under året (resebidrag och korttids doktorandstipendier). Ansökan har denna Status till dess att beslut tagits.
När en ansökan bedömts får den Status ”Beviljad” eller ”Ej beviljad”. Sätter man muspekaren över ordet ”Beviljad” syns de beviljade summorna. Man kan även ta del av motiveringen till beslutet genom att klicka på ”Motivering” under rubriken Motivering.
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Årsrapporter
Skicka årsrapport

Här listas de ansökningar man ska skicka in årsrapporter på. Listan är synlig mellan den 15 november och den 15 januari vilket är den perioden när årsrapporter skickas in. I sin årsrapport anger man text i fem olika formulär under rubrikerna: 
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Logga ut
Logga ut gör man genom att klicka ”Logga ut” i övre högra hörnet.
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